
GRUPOS EN TEAMS, CREACIÓN Y ADICIÓN DE 
MIEMBROS



Creación de grupos en Teams

En la sección «Equipos», seleccione la opción “Unirse a un equipo o crear uno”.
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Creación de grupos en Teams

Seleccione la opción “Crear equipo”.2



Creación de grupos en Teams

Diligencie los campos “Nombre del equipo” y “Descripción”, por último seleccione el botón 
“Siguiente”.
Nota:  El Nombre del equipo debe iniciar con los caracteres “BAQ_EC_20201”.
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Creación de grupos en Teams

Busque cada uno de los usuarios que desea incluir en el grupo y luego seleccione el botón 
“Agregar”.
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Creación de grupos en Teams

Luego de agregar todos los usuarios, seleccione el botón “Cerrar”.5



Creación de grupos en Teams

Si luego de crear el grupo, es necesario agregar nuevos miembros, haga clic sobre la opción 
“Más opciones” y luego seleccione “Agregar miembro”. 


