GRUPOS EN TEAMS, CREACION Y ADICION DE

MIEMBROS
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Creacion de grupos en Teams

En la seccién «Equipos», seleccione la opcidn “Unirse a un equipo o crear uno”.
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Creacion de grupos en Teams

Seleccione la opcidn “Crear equipo”.
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Creacion de grupos en Teams

Diligencie los campos “Nombre del equipo” y “Descripcion”, por ultimo seleccione el botdn
“Siguiente”.
Nota: El Nombre del equipo debe iniciar con los caracteres “BAQ_EC_20201".

Crear su equipo

Colabore estrechamente con un grupo de personas dentro de su organizacion en funcion de un
proyecto, una iniciativa o un interés comun. Ver una descripcion rapida

Mombre del equipo

BAQ-EC-20201- &)

Descripcian

Privacidad

Privado: solo los propietarios del equipo pueden agregar miembros N

Crear un equipc usando un equipo existente como plantilla




Creacion de grupos en Teams

Busque cada uno de los usuarios que desea incluir en el grupo y luego seleccione el botdn
“Agregar”.

Agregar miembros a BAQ-EC-20201-

Comience a escribir un nombre, una lista de distribucion o un grupo de seguridad con correo
habilitado para agregarlo a su equipo.
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Creacion de grupos en Teams

Luego de agregar todos los usuarios, seleccione el botén “Cerrar”.

Agregar miembros a BAQ-EC-20201-

Comience a escribir un nombre, una lista de distribucion o un grupo de seguridad con correo
habilitado para agregarlo a su equipo.

Comience a escribir un nombre o un grupo
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Creacion de grupos en Teams

Si luego de crear el grupo, es necesario agregar nuevos miembros, haga clic sobre la opcidn
“Mas opciones” y luego seleccione “Agregar miembro”.
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Administrar etiquetas .
Empecemos con la conversacién

'E‘r - . @Mencione a un alumno o un profesor para empezar a compartir ideas.
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sgregado a Marcos Junier Manotas Solane al equipo.

Inicie una conversacion nueva. Escriba @ para mencionar a alguien.



