
CREAR REUNIONES NO ASOCIADAS A GRUPOS
EN TEAMS



CREAR REUNIÓN



Crear reuniones en Teams

En la sección «Calendario», seleccione la opción “Nueva reunión”.1



Crear reuniones en Teams

Diligencie cada uno de los campos y agregue los asistentes a la reunión. Para finalizar 
seleccione el botón “Guardar”.
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Crear reuniones en Teams

Luego podrá seleccionar la reunión y unirse a ésta, si desea cancelar la reunión, seleccione 
“Cancelar reunión”.
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Crear reuniones en Teams

Seleccione la opción «Unirse ahora»4



En caso de que necesite agregar más miembros a la reunión, seleccione el icono “Mostrar 
participantes” «        » y realice la búsqueda de los contactos.

Crear reuniones en Teams
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INICIAR UNA REUNIÓN SIN PREVIA CREACIÓN



Iniciar reunión sin creación previa en Teams

Para iniciar una reunión sin creación previa, en la sección «Calendario», seleccione la opción 
“Reunirse ahora”.
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Iniciar reunión sin creación previa en Teams

Ingrese el nombre de la reunión, y posteriormente presione el botón «Unirse ahora»2



Para agregar miembros a la reunión, seleccione el icono “Mostrar Participantes” «          » y 
realice la búsqueda de los contactos.

Iniciar reunión sin creación previa en Teams
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