AGENDAR Y CREAR REUNIONES EN TEAMS
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CREAR REUNIONES




Crear reuniones en Teams

En la seccidn «Equipos», seleccione el equipo en el que desea crear la reunidn.
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Crear reuniones en Teams

En la barra de opciones que se encuentra en la parte inferior, seleccione la opcidn “Reunirse
ahora”.

Microsoft Teams EA Busque o escriba un comando

¢ Todos los equipos General Publicaciones Archives ® Equipe
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Empecemos con la conversacién
@Mencicne a un alumno o un profesor para empezar a compartir ideas.
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Reunirse ahora



Crear reuniones en Teams

Ingrese el nombre de la reunidn, y posteriormente presione el botdn «Reunirse ahora»
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Crear reuniones en Teams

Seleccione los miembros para que sean parte de la videollamada, presionando el icono de
mas opciones « == »y luego presione el botdon « <  pedirunise  »

Microsoft Teams 4 Busque o escriba un comando
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AGENDAR REUNIONES Y UNIRSE A ELLAS




Agendar reuniones en Teams

En la seccidn «Equipos», seleccione el equipo en el que desea agendar la reunidn.

Microsoft Teams
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Agendar reuniones en Teams

En la barra de opciones que se encuentra en la parte inferior, seleccione la opcidn “Reunirse
ahora”.

Microsoft Teams EA Busque o escriba un comando

¢ Todos los equipos General Publicaciones Archives ® Equipe
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@Mencicne a un alumno o un profesor para empezar a compartir ideas.
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Agendar reuniones en Teams

Seleccione la opcidon «Programar una reuniéon»
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Agendar reuniones en Teams

Diligencie cada uno de los campos, establezca (de ser necesario) la periodicidad de la reunién
y agregue a los asistentes. Para finalizar seleccione el botdn “Enviar”.

Microsoft Teams A4 Busque o escriba un comando
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Unirse a reuniones en Teams

A la fecha y hora de la reunidn, podra hacer clic sobre ésta y unirse.

Empecemos con la conversacién

@Mencione a un alumno o un profesor para empezar a compartir ideas.

= prueba profesor ha agregado a usuario y 2 personas mas al equipo.

235  prueba profesor ha cambiado la descripcidn del equipo.
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Unirse a reuniones en Teams

Para unirse e la reunion, seleccione “Unirse ahora”.
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