
CREAR REUNIONES EN TEAMS



Crear reuniones en Teams

Seleccione en la parte inferior de la pantalla, la opción «Calendario».1



Crear reuniones en Teams

Seleccione la opción «Nueva reunión».2



Crear reuniones en Teams

Escriba el nombre de la reunión, ingrese los participantes, seleccione la opción "Compartir en
un canal" y aquí escoja el curso para el que desea crear la reunión. Recuerde que también
puede agendar la misma reunión para las semanas siguientes, seleccionando la opción
«Repetir» y escogiendo la opción «Cada semana».
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Crear reuniones en Teams

Así al ingresar a su calendario o al curso, aparecerá la reunión creada.


