
CREDENCIALES MICROSOFT 



Credenciales  Microsoft 

Primero acceda al Portal de Gestión Académico-Administrativa, desde la página web de la 
universidad, en la sección de «Portales» (http://www.unisimon.edu.co/portales/administrativos), 
ingrese su usuario y contraseña, y presione el botón «Acceder» 



Credenciales  Microsoft 

 
Al ingresar al Portal de Gestión Académico-Administrativa, aparecerá una ventana 
emergente con sus credenciales de acceso a Microsoft Temas.  
 

Número de documento 

Nota: La clave está compuesta por las letras Usb (la letra U en mayúscula), seguido de su 
número de documento, tal como se muestra en la imagen. 
 



Credenciales  Microsoft 

Si desea modificar la contraseña asignada, seleccione el enlace que se indica en la 
siguiente imagen, al instante se abrirá una ventana emergente donde podrá cambiarla a 
una de su preferencia. 

Cambio de contraseña 

Nota: La nueva clave a crear, deberá tener una longitud mínima de 8 caracteres y máximo 
15, de igual forma deberá contener mayúsculas, minúsculas y al menos un número. Por 
último no podrá contener ningún dato personal. 


