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Descarga e instalación Office 

Inicie sesión en su correo institucional de Microsoft accediendo desde el sitio web de 
Unisimon, en la Sección: Servicios  --> Correo Funcionarios Microsoft 
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Descarga e instalación Office 

Inicie sesión con su usuario y contraseña de Microsoft 2 

Inicie la sesión con el usuario y clave indicados en el Portal de Gestión Académico-Administrativa. 



Descarga e instalación Office 

Seleccione el botón «Instalar Office» en el panel principal 3 



Descarga e instalación Office 

Seleccione la opción «Otras opciones de instalación». 4 



Descarga e instalación Office 

Seleccione el botón «Instalar Office». 5 



Descarga e instalación Office 

Guarde en su equipo el archivo que a continuación se descargará.  6 



Descarga e instalación Office 

Siga las instrucciones para continuar con el proceso de instalación. 7 



Descarga e instalación Office 

Espere mientras se realiza la instalación. 8 



Descarga e instalación Office 

Cuando la instalación haya finalizado, haga clic en «Cerrar». 9 



Descarga e instalación Office 

Al ingresar a alguna de las nuevas herramientas de Office, acepte el contrato de licencia. 10 


