
ESTUDIANTES ACTIVOS
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INSTRUCTIVO PARA EL PROCESO DE  



1 Acceso
Ingresa desde tu 
navegador al sitio web de la 
Universidad: 
http://www.unisimon.edu.co/ 
y  selecciona, en el menú 
principal, la opción 
«Portales»

Dirígete a la sección 
«Portal Estudiantes»

Digita tu usuario y contraseña 
para acceder al sistema, y 
luego presiona sobre el botón 
«Acceder»



Para ingresar al módulo, 
presiona sobre el ícono
«Matrícula y 
Escogencia de 
Horario»
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Para iniciar el proceso, 
selecciona el programa 
que deseas matricular

Selecciona el paso activo 
para su proceso
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Para aceptar las condiciones del crédito, marca la casilla 
«      » y luego presiona el botón «Continuar»
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Descarga del volante de 
matrícula. Luego de 
realizar el pago, podrás 
perfeccionar  la 
matrícula.

En el perfeccionamiento de pagos se observarán cuatro secciones: 
estado académico, valores actuales de  matrícula, abonos 
realizados y resumen de estado de cuenta. 

Para actualización de 
datos y perfeccionamiento 
presiona el botón 
«Perfeccionar»

Paga en 
línea aquí

Perfeccionar pagos de
Cuidado Critico al adulto



Actualiza los datos básicos para finalizar el perfeccionamiento,  
posteriormente presiona el botón «Guardar»



5 Asignaturas
Para aceptar la proyección académica, verifica las asignaturas 
proyectadas y presiona el  botón «Aceptar»

Para imprimir el recibo de 
matrícula,  presiona el botón 
«Recibo matrícula»



6 Horarios
Presiona sobre cada asignatura para 
realizar la selección del horario

Calendario para la visualización
del  horario escogido



Selecciona la asignatura  deseada 
para escoger el horario

Ubica el horario y grupo 
deseado,  y presiona el 
botón «Escoger»

Para finalizar el horario, 
presiona  el botón «Finalizar»



Si necesitas más información o presentas inconvenientes, 
contáctanos  en: 

FINANCIAMIENTO
Correo solo atención estudiante ICETEX: credemp@unisimonbolivar.edu.co

Correo general: usb.facturacion@unisimonbolivar.edu.co
Teléfono: 3444333 ext. 105

Celular: 3168750987

ADMISIONES
Celular: 3176651724

Fijo: 3444333 Opción 1
admisiones@unisimonbolivar.edu.co

MATRÍCULAS
3444333 Opción 2

matriculas@unisimonbolivar.edu.co


